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ประกาศ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง 
เรื่อง    การใช้แผนการจัดเก็บรายได้  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 

---------------------------------- 

                 ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง    ได้ด าเนินการจัดท าแผนการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2564 โดยอาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5  แห่งพระราชบัญญัติภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  พ.ศ. 2562 และ
มาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐    

 ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง  เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพจึงไดก้ าหนดแผนการจัดเก็บรายได้  โดยก าหนดผู้รับผิดชอบ  และระยะเวลาการช าระภาษี ประเภทภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และภาษีป้าย ตามขั้นตอนการด าเนินการจัดเก็บภาษี   จึงขอประกาศใช้แผนการจัดเก็บรายได้ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี ้

 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ   วันที่  4  เดือนตุลาคม  พ.ศ. 2565 

 

 

                                                       (นายสุโข  แก้วบัวทอง) 
                                               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
ค าน า 

 
 ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอ านาจหน้าที่ในการ
ด าเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง  ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตต่างๆ  ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้  จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนการปฏิบัติที่จะ
ด าเนินการจัดเก็บรายได ้

  
 ดังนั้น   เพ่ือให้การจัดเก็บภาษี  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ  ทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย ถูกต้อง  ทันตามก าหนดระยะเวลา และจัดเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผล  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าฉาง  จึงได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ 2566 ขึ้นเพ่ือให้
การปฏิบัติบรรลุเป้าหมายสูงสุดตามที่วางไว้ 

 
 

จัดท าโดย 
 

       (ลงชื่อ)     

 (นางสาวรัตนาภรณ์  มลอุ่น) 
นักวิชาการจัดเก็บรายได้ปฏิบัติการ 
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แผนการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ  2566 

งานจัดเก็บรายได้   กองคลัง   
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง อ าเภอท่าฉาง จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง  มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึง  และเป็น
ธรรมโดยค านึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษี     
โดยมิให้เกิดผลกระทบในการช าระภาษีของประชาชนในต าบลท่าฉาง 

 ดังนั้น  เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายสูงสุด  องค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าฉาง  จึงก าหนดแนวทางการปฏิบัติงาน  โดยการออกให้บริการรับยื่นแบบเพ่ือแสดงรายการ
ทรัพย์สินเพื่อเสียภาษีกับประชาชนภายในต าบล  ซึ่งจะช่วยให้ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  จึงจ าเป็นต้องจัดท าแผนการ
จัดเก็บรายได้ประจ าปีงบประมาณ 2566  

2. วัตถุประสงค ์
 2.1 เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ
และเป็นธรรมแก่ประชาชน 
 2.2 เพ่ือให้องค์กรมีรายได้เพ่ิมขึ้น  ซึ่งจะส่งผลให้สามารถน างบประมาณมาพัฒนาองค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าฉาง ได้มากขึ้น 
 2.3 เพ่ือให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีภายในก าหนดเวลา 
 2.4 เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 

3. เป้าหมาย   
 3.1 การจัดเก็บรายได้โดยรวมต่อผู้ที่อยู่ในข่ายต้องช าระภาษี ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง  
เพ่ิมข้ึนจากปี งบประมาณ 2565  เกินกว่าร้อยละ  1-3 ขึ้นไป โดยฐานข้อมูลผู้อยู่ในข่ายต้องช าระภาษีเพ่ิมข้ึน   
และจ านวนลูกหนี้ลดลง  

4. วิธีการด าเนินการ 
 4.1 ขั้นเตรียมการ 

  - จัดท าค าสั่งแต่งตั้งพนักงานส ารวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี  
- ส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หรือทรัพย์สินอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง  
- จัดท าบัญชีรายการที่ดิน แสดงประเภท  จ านวน และขนาดให้เจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างได้
รับทราบ 
- จัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน  ออกหนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 

 4.2 ขั้นด าเนินการ 
- จัดท าประกาศ  ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
- แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
- แจ้งการประเมินให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ให้มาช าระภาษีภายในก าหนด 

  - จัดท าแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
  - ออกให้บริการรับช าระภาษีนอกสถานที่ 

 4.3 หลังด าเนินการแล้วเสร็จ 
- ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผน 
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5. ระยะเวลาด าเนินการ 
 ตั้งแต่วันที่ 3 ตุลาคม  2565 – 30 กันยายน 2566 

6. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 
 งานจัดเก็บรายได้   กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง อ าเภอท่าฉาง จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

7. งบประมาณ 
 จา่ยจากข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  2566 

8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 8.1 การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพและ
เป็นธรรมแก่ประชาชน 
 8.2 องค์กรมีรายได้เพ่ิมขึ้น  ซึ่งจะส่งผลให้สามารถน างบประมาณมาพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ท่าฉางได้มากขึ้น 
 8.3 ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษภีายในก าหนดเวลา 
 8.4 การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 

   
 

********************************** 
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ส่วนที่ 1 
1.  ภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ก าหนดแจ้งประเมินภายในเดือนกุมภาพันธ์  และช าระภาษี  
                         ภายในเดือนเมษายน พ.ศ. 2566) 
 หมายถึง ภาษีที่เก็บจากเจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี ไม่ว่าจะเป็น
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ ในที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยองค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง         
จะแจ้งการประเมินภายในเดือนกุมภาพันธ์ และช าระภาษีภายในเดือน เมษายน ของทุกปี  

ผู้มีหน้าที่เสียภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 ผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง หรือผู้ครอบครองหรือท าประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็น
ทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งอยู่ในวันที่ 1 มกราคมของปีใด เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีส าหรับปีนั้น  

ก าหนดระยะเวลาการแจ้งการประเมินและการช าระภาษ ี
1. องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง แจ้งการประเมินภายในเดือน กุมภาพันธ์ 
2. ผู้เสียภาษีช าระภาษีภายในเดือน เมษายน 

ขั้นตอนการจัดเก็บภาษี 
1. ประกาศบัญชีรายการที่ดิน และแสดงประเภท  จ านวน และขนาด ให้ประชาชนทราบ 

- ประชาชนตรวจสอบ ไม่ถูกต้อง ขอแก้ไขต่อผู้บริหารท้องถิ่น  
2. ประกาศราคาประเมิน อัตราค่าภาษี และรายละเอียดที่จ าเป็น  ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ ของทุกปี 
3. แจ้งการประเมินภายในเดือน กุมภาพันธ์ ของทุกปี 
4. ผู้เสียภาษีรับแจ้งการประเมิน 

4.1  พอใจการประเมิน ช าระภาษีภายในเดือน เมษายน ของทุกปี (โดยที่ อปท. ทางไปรษณีย์  ผ่าน
ธนาคารกรุงไทย) 

4.2  ไม่พอใจการประเมิน  ให้ยื่นคัดค้านต่อผู้บริหารท้องถิ่น ภายใน  30  วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน 

- ผู้บริหารเห็นด้วย  แจ้งผู้เสียภาษีเพ่ือช าระภาษีหรือให้มารับเงินคืน (กรณีได้ช าระภาษีแล้ว) 
- ผู้บริหารไม่เห็นด้วย ผู้เสียภาษีอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยอุทธรณ์ ภายใน 30 วัน 

นับแต่วันรับแจ้ง หากผู้เสียภาษีเห็นด้วยกับค าวินิจฉัยของคณะกรรมการ ให้ช าระภาษี 
หากไม่เห็นด้วยกับค านิจฉัย ของคณะกรรมการให้ฟ้องศาลภายใน  30 วัน  นับแต่ได้
รับค าวินิจฉัย 

  4.3  ท าหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม (ระยะเวลาในหนังสือแจ้งเตือนไม่น้อยกว่า 15 วัน) 

อัตราค่าภาษ ี
ผู้รับการประเมินช าระภาษีปีละครั้งตามฐานภาษี ที่ค านวณภาษีได้ จากมูลค่าท้ังหมดของที่ดินและ 

สิ่งปลูกสร้าง 
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เงินเพิ่ม   เจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 
1. ไม่ช าระภาษีภายในก าหนด  ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือน 
2. ช าระภาษีหลังเดือนเมษายน แต่ก่อนมีหนังสือแจ้งเดือน (ภายในวันที่ 15 พฤษภาคม) เสียเบี้ยปรับ

ร้อยละ 10  
3. ช าระภาษีภายในก าหนดของหนังสือแจ้งเตือน (ภายในเดือน พฤษภาคม) เสียเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 
4. ไม่ช าระภาษีภายใน 15 วัน นับแต่วันรับหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับ ร้อยละ 40 

บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานส ารวจตามมาตรา  28  หรือมาตรา  29  หรือ ของ

ผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา  63 (3) หรือ (4) ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน
หกเดือน  หรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท  หรือท้ังจ าทั้งปรับ  
 2. ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกผู้บริหารท้องถิ่น  ตามมาตรา 29 หรือของพนักงานประเมินตามาตรา  
45  หรือหนังสือเรียก หรือค าสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา 63 (1) 
หรือ (2) ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท 
 3. ผู้ใดไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามที่ก าหนดไว้ในมาตรา 33 ต้อง
ระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 
 4. ผู้ใดขัดขวางหรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นตามมาตรา 62  หรือ ท าลาย ย้ายไปเสีย 
ซ่อนเร้น  หรือโอนไปให้แก่บุคคลซึ่งทรัพย์สินที่ผู้บริหารท้องถิ่นมีค าสั่งให้ยึดหรืออายัด  ต้องระวางโทษจ าคุ กไม่เกิน
หนึ่งปี  หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ 
 5. ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษีตามมาตรา  80  
ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท (ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บังคับกรับผู้อุทธรณ์) 
 6. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือน าพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงการเสียภาษี 
ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสองปี หรือปรับไม่เกินสี่หมื่นบาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ 
 7. ในกรณีที่ผู้กระท าความผิดเป็นนิติบุคคล ถ้าการกระท าความผิดของนิติบุคคลนั้นเกิดจากการสั่งการ
หรือการกระท าของกรรมการ หรือผู้จัดการ หรือบุคคลใด ซึ่งรับผิดชอบในการด าเนินงานของนิติบุคคลนั้น หรือในกรณี
ที่บุคคลดังกล่าวมีหน้าที่ต้องสั่งการ หรือกระท าการและละเว้นไม่สั่งการหรือไม่กระท าการจนเป็นเหตุให้นิติบุคคลนั้น
กระท าความผิด ผู้นั้นต้องรับโทษตามท่ีบัญญัติไว้ส าหรับความผิดนั้นๆ ด้วย 
 8. ความผิดตามมาตรา 83 มาตรา 84 มาตรา 88 หรือมาตรา 87 ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่ง
ผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายมีอ านาจเปรียบเทียบได้ 
  เมื่อผู้กระท าผิดได้ช าระเงินค่าปรับตามจ านวนที่เปรียบเทียบภายในสามสิบวัน ให้ถือว่าคดีเลิกกัน
ตามบทบัญญัติแห่งประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
  ถ้าผู้กระท าผิดไม่ยินยอมตามที่เปรียบเทียบ หรือเมื่อยินยอมแล้วไม่ช าระเงินค่าปรับภายในระยะเวลา
ที่ก าหนด ให้ด าเนินคดีต่อไป 
  เงินค่าปรับที่ได้จากการเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัตินี้เกิดขึ้นในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ใด ให้ตกเป็นรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 
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การอุทธรณ์ 
  ผู้เสียภาษีผู้ใดรับแจ้งการประเมินภาษีตามมาตรา 44 หรือมาตรา 53 หรือการเรียกเก็บภาษีตาม
มาตรา 61 แล้วเห็นว่า การประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีนั้นไม่ถูกต้อง ให้มีสิทธิคัดค้านและขอให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือการเรียกเก็บภาษีได้ โดยให้ยื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นตามแบบที่
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด ทั้งนี้ ภายใน  30  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีหรือ
การเรียกเก็บภาษีแล้วแต่กรณ ี
  ผู้บริหารท้องถิ่นต้องพิจารณาค าร้องของผู้เสียภาษีตามวรรคหนึ่งให้แล้วเสร็จภายใน  60 วันนับแต่วันที่
ได้รับค าร้องดังกล่าว และแจ้งค าสั่งพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า กรณีที่ผู้บริหารท้องถิ่น
พิจารณาค าร้องของผู้เสียภาษีไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบกับค าร้องของผู้
เสียภาษี 
  ในกรณีท่ีผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาเห็นชอบกับค าร้องของผู้เสียภาษี ให้แจ้งจ านวนภาษีที่จะต้องเสียเป็น
หนังสือไปยังผู้เสียภาษี และให้ผู้เสียภาษีมารับช าระภาษีคืนภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งดังกล่าว 
  ในกรณีที่ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาไม่เห็นชอบกับค าร้องของผู้เสียภาษี ให้ผู้เสียภาษีนั้นมีสิทธิอุทธรณ์
ต่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษี โดยยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน  30 วันนับแต่วันที่ได้รับ
หนังสือแจ้ง และให้ผู้บริหารท้องถิ่นส่งค าอุทธรณ์ไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษีภายใน 15 วัน
นับแต่วันที่ได้รับค าอุทธรณ์ดังกล่าว 
  การคัดค้านและการอุทธรณ์ไม่เป็นการทุเลาการช าระภาษี เว้นแต่ผู้เสียภาษีจะได้ยื่นค าร้องต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่นขอให้ทุเลาการช าระภาษีไว้ก่อน และผู้บริหารท้องถิ่นมีค าสั่งให้ทุเลาการช าระภาษีแล้ว ในกรณีเช่นว่านี้ 
ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีค าสั่งให้ทุเลาการช าระภาษีเฉพาะส่วนต่างที่เพิ่มขึ้นจากจ านวนภาษีที่ต้องเสีย ในปีก่อนและจะ
สั่งให้วางประกันตามที่เห็นสมควรก็ได้ 
  ในกรณีที่ผู้บริหารท้องถิ่นได้สั่งให้ทุเลาการช าระภาษีตามวรรคห้าไว้แล้ว ถ้าต่อมาปรากฏว่า ผู้เสีย
ภาษีได้กระท าการใดๆ เพ่ือประวิงการช าระภาษี หรือจะกระท าการโอน ขาย จ าหน่าย หรือยักย้ายทรัพย์สินทั้งหมด
หรือบางส่วนเพื่อให้พ้นอ านาจการยึดหรืออายัด ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจเพิกถอนค าสั่งให้ทุเลาการช าระภาษีนั้นได้ 

การขอคืนภาษีภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 ผู้เสียภาษีไม่มีหน้าที่ต้องเสียหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสียผู้นั้นมีสิทธิขอรับคืนภายใน 1 ปี ได้โดยยื่น
ค าร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- 6 – 

 
2. ภาษีป้าย (ก าหนดระยะเวลาในการยื่นแบบช าระภาษีป้าย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกปี) 
                หมายถึง ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน  เพ่ือ
หารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ 
หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
   
  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
 1. เจ้าของป้าย 
 2. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัว 
เจ้าของป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือ 
ว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้าย 
 
  ก าหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อช าระภาษีป้าย 
 1. ให้เจ้าของหรือครอบครองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ที่เจ้าพนักงานจัดเก็บ 
และพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลฉลอง อ าเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต ภายในเดือนมกราคม- มีนาคม     
ของทุกปี 
 2. ผู้ใดติดตั้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ เปลี่ยนแปลงแก้ไข
พ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพ่ิมขึ้นให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษี ป้ายใหม่ภายใน 15 วัน 
นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข 
          3. ในกรณีที่มีการโอนย้าย (เปลี่ยนเจ้าของ) ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อเจ้าหน้าที่ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าฉาง ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันรับโอน 

 
 หลักฐานที่ต้องน าไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 
 1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
 2. ทะเบียนการค้า,ทะเบียนพาณิชย์ 
 3. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา (ในกรณีที่ได้ช าระภาษีป้ายมาแล้ว) 
 4. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 5. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 6. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
 7. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย 
 
  ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 
 1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภป.1) พร้อมหลักฐาน 
 2. ผู้เสียภาษีต้องมาช าระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นบัแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้น ต้อง         
เสียเงินเพ่ิม 
 
 
 
 
 



 อัตราภาษีป้าย 
 1. ป้ายอักษรไทยล้วน ให้คิดอัตรา 5 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 
 2. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอ่ืน ให้คิดอัตรา                 
26 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 
 3. ป้ายต่อไปนี้ให้คิดอัตรา 50 บาท: 500 ตารางเซนติเมตร 
 - ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
 - ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 
 4. ป้ายตาม 1,2,3 เมื่อค านวณพ้ืนที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ 
200 บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
 5. กรณีป้ายที่ติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษี 100% 
 - งวดที่ 2 เริ่มตั้งแต่เดือน เมษายน -มิถุนายน คิดภาษี 75% 
 - งวดที่ 3 เริ่มตั้งแต่เดือน กรกฎาคม -กันยายน คิดภาษี 50% 
 - งวดที่ 4 เริ่มตั้งแต่เดือน ตุลาคม -ธันวาคม คิดภาษี 25% 
 
เงินเพิ่ม 
           หน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 
 1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนดให้เสียเงินเพ่ิม ร้อยละสิบของค่าภาษี ป้ายเว้นแต่
กรณีเจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสีย
เงินเพ่ิมร้อยละห้าของค่าภาษี 
 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องตามจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายลด น้อยลง ให้เสียเงินเพ่ิม
ร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบ แสดงรายการภาษีป้ายให้
ถูกต้องก่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 
 3. ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้ายเศษของเดือน
นับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ไม่ให้น าเงินเพ่ิมตามข้อ 1 และ ข้อ 2 มาค านวณเป็นเงินเพ่ิมตามข้อนี้ด้วย 
 
 บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 
 1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จ ตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือน าพยานหลักฐานเท็จ
มาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 ปี หรือ ปรับตั้งแต่ 
5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 
 3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบกิจการ 
ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
 4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่งสั่งให้
มาให้ถ้อยค าหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในก าหนดเวลา อันสมควรต้องระวางโทษ
จ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจ าทั้งปรับการอุทธรณ์การประเมินภาษี
ป้ายเมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (ภป.3) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์การประเมินต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมายโดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งค าวินิจฉัยอุทธรณ์          
ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันรับ 
แจ้งค าวินิจฉัยอุทธรณ์ 
 
 
 



 การขอคืนเงินภาษีป้าย 
  ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิ์ขอรับเงินคืนได้โดยยื่น
ค าร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 
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ส่วนที่ 2               

แผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ประจ าปี  2566 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง  อ าเภอท่าฉาง จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

 

เดือน/พ.ศ. ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เป้าหมาย 
ตุลาคม - 
ธันวาคม 2565 
 
 
 
 
 
มกราคม  - 
กุมภาพันธ์ 
2566 
 
มีนาคม  - 
เมษายน 2566 
 
 
 
พฤษภาคม-
มิถุนายน 2566 

- แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจ  พนักงานประเมิน  และพนักงานเก็บภาษี   
- ส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- ท าบัญชีรายการที่ดิน แสดงประเภท จ านวน และขนาด ของทรัพย์สิน 
- ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ และประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
- ติดประกาศรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนได้รับทราบ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลซับสมอทอด เพ่ือให้
ประชาชนตรวจสอบความถูกต้อง 
 
- ประกาศราคาประเมิน อัตราภาษี และรายละเอียดของทรัพย์สิน 
- แจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างทราบ 
- ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า 
 
- รับช าระภาษี (ภายในเวลาที่ก าหนด) 
- ในกรณีเจ้าของที่ดินไม่พอใจในการประเมินสามารถยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับจากวนัรับแจ้งการประเมิน 
- รับเรื่องอุทธรณ์/แจ้งผลการอุทธรณ์ (กรณีอุทธรณ์) 
 
 
- ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษี 
- รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด ร้อยละ 1 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  ครั้งที่ 1 
 

 
 
 
 
 
 
 

รายได้เพ่ิมข้ึน 
มากกว่า 
ร้อยละ 2 
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เดือน/พ.ศ. ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เป้าหมาย 
 
กรกฎาคม  2566 
 
สิงหาคม  2566 
 
กันยายน  2566 

 
- รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด ร้อยละ 1 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  ครั้งที่ 2 
 
- รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด ร้อยละ 1 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  ครั้งที่ 3 
 
- ตรวจสอบบัญชีผู้เสียภาษีในปีงบประมาณ 
- รายงานปิดงบประจ าปี 
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แผนการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปี  2566 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง อ าเภอท่าฉาง จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

เดือน/พ.ศ. ภาษีป้าย เป้าหมาย 
ตุลาคม – 
พฤศจิกายน
2565 

ธันวาคม 2566 
 

มกราคม – 
มีนาคม  2566 

เมษายน 2566 

พฤษภาคม 
2566 

มิถุนายน 2566 

กรกฎาคม
2566 

สิงหาคม 2566 

กันยายน 2566 
 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
- ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
 

- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
- จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ให้ทราบล่วงหน้า 

- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งการประเมินภาษี ภ.ป.3 
- รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันทีหรือช าระในก าหนดเวลา) 

- มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 1 (รับช าระภาษี และเงินเพ่ิม (ม.25) 

- มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 2 (รับช าระภาษี และเงินเพ่ิม (ม.25) 
 

- มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 3 (รับช าระภาษี และเงินเพ่ิม (ม.25) 

- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี 
 

- ตรวจสอบบัญชีผู้ช าระภาษี 

- รายงานปิดงบประจ าปี 

 
 
 
 
 
 
 

รายได้เพ่ิมข้ึน 
มากกว่า 
ร้อยละ 3 

 
 
 



- 11 - 
ส่วนที่ 3 

แผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปี  2566 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง อ าเภอท่าฉาง จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

 

ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 จัดท าค าสั่งแต่งตั้งแต่งตั้งพนักงานส ารวจ  พนักงานประเมิน  
และพนักงานเก็บภาษี 

   
          

2 ออกส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง            
3 จัดท าบัญชีรายการที่ดิน แสดงประเภท จ านวน และขนาดของทรัพย์สิน             
4 จัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ และประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี              

5 ติดประกาศรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

            

6 แจ้งประเมินภาษีให้เจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง             

7 รับช าระค่าภาษี (ช าระภายเวลาที่ก าหนด)           

8 ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษี/รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม             

9 รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา(มีเงินเพ่ิม)          

10 มีหนังสือแจ้งไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี (3 ครั้ง)          

11 ตรวจสอบบัญชีผู้เสียภาษีในปีงบประมาณ             

12 รายงานปิดงบประจ าปี              
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แผนการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปี  2566 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง อ าเภอท่าฉาง   จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 ส ารวจและคัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ              
2 ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ             
3 ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี             

4 ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพ่ือยื่นแบบ ภ.ป.1              

5 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกต้อง             

6 ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับช าระภาษี             

7 รับช าระค่าภาษี (ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)           

8 ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด (3 ครั้ง)            

9 ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี           

10 รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม)          

11 ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปีปัจจุบัน             

12 รายงานปิดงบ              
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แผนการบริการประชาชนเคลื่อนที่ ประจ าปี  2566 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง  อ าเภอท่าฉาง จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

 
 
 
 
 

ล าดับที่ เดือน วัน เวลา และสถานที่การให้บริการจัดเก็บรายได้ 

1 ตุลาคม  เตรียมส ารวจผู้ค้างช าระและติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพ่ือไว้ท าการจัดเก็บในปี  
2566  2 พฤศจิกายน  

3 ธันวาคม ประชาสัมพันธ์ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง และประชาสัมพันธ์นอกสถานที่ 
4 มกราคม 

รับช าระภาษทีี่ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง และออกบริการนอกสถานที่ 
5 กุมภาพันธ์ 
6 มีนาคม 
7 เมษายน 
8 พฤษภาคม 

รับช าระภาษีที่ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง  
9 มิถุนายน 

10 กรกฎาคม 
11 สิงหาคม 
12 กันยายน 
13 ตุลาคม   

เตรียมส ารวจผู้ค้างช าระและติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพ่ือไว้ท าการจัดเก็บในปี  
2567 

14 พฤศจิกายน 
15 ธันวาคม 
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แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง อ าเภอท่าฉาง  จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

ประจ าปี  2566 
………………………………........................................................... 

  

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมาย 
  1. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
  2. ตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
  3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
  4. รับยื่นแบบ 
  5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 

6. รับช าระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจ าวัน 
7. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 

                     8. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างช าระภาษี 
  9. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
                     10. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาช าระภาษีตามก าหนด 
  

ผู้อ านวยการกองคลัง 
          1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 

  2. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
  3. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

4. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
 

 ปลดัองค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง 
  1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
  2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
  3. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
  4. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 

  

คณะผู้บริหาร 
 

  1. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
  2. ลงมตชิี้ขาดตามค าร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
  3. มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนด 
  4. มีค าสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

 
 

 (นางสาวรัตนาภรณ์  มลอุ่น) 
 นักวิชาการจัดเก็บรายได้ปฏิบัติการ 
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  (นางกาญจนา  อ่อนพร้อม) 
  ผู้อ านวยการกองคลัง 
     
   
   

  (นายสุโข  แก้วบัวทอง) 
  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าฉาง 
 
 
 
     
  


